
กําหนดให้ในเขตเทศบาลใด หากเทศบาลเห็นเป�น
การสมควรจะจดัตั�งเป�นชุมชนกไ็ดโ้ดยทาํเป�นประกาศ
เทศบาล ในประกาศนั�นให้ระบชุื�อชมุชนและบรเิวณพื�นที�
หรอืเขตชมุชนดว้ย ทั�งนี�  การจดัตั�งชมุชนให้คํานึงถึง
ความหนาแน่นของประชาชนประกอบดว้ย โดยอาจ
ยดึตามแนวเขตการปกครองหมูบ่า้นเดมิกอ่นการจดัตั�ง
หรอืการยกฐานะเทศบาลกไ็ด้

  กําหนดให้กรรมการในคณะกรรมการชุมชนมสิีทธไิดร้บั
ค่าตอบแทนเป�นรายเดอืน โดยให้ไดร้บัเฉพาะ ในเดอืนที�ได้
เขา้รว่มประชมุ ทั�งนี�  การจา่ยค่าตอบแทนให้เป�นไปตามบญัชี
อตัราค่าตอบแทนแนบทา้ยระเบยีบ โดยให้คํานึงถึงฐานะ
ทางการเงนิการคลงัประกอบด้วย

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยคณะกรรมการชุมชน
ของเทศบาล (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2566

ประกาศในราชกจิจานเุบกษา เลม่ 140 ตอนพิเศษ 74 ง 
วนัที� 29 มนีาคม 2566 โดยมสีาระสําคัญ ดงันี�

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยคณะกรรมการ
ชุมชนของเทศบาล พ.ศ. 2564

ประกาศในราชกจิจานเุบกษา เลม่ 138 
ตอนพิเศษ 45 ง วนัที� 25 กมุภาพันธ ์2564 

โดยระเบยีบฯ มสีาระสําคัญ ดงันี�
1.การจัดตั�งชุมชน
2.โครงสรา้งและอาํนาจหน้าที�ของ
   คณะกรรมการชุมชน
3.คุณสมบตัแิละลกัษณะตอ้งห้ามของ
   คณะกรรมการชุมชน
4.วิธกีารเลอืกคณะกรรมการชุมชน
5.การประชุมคณะกรรมการชุมชน
6.การส่งเสรมิ สนับสนุนการดาํเนินงาน
   ของคณะกรรมการชุมชน

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล
พ.ศ. 2564 แกไ้ขเพิ�มเตมิถึง (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2566
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เพื�อเป�นการส่งเสรมิให้ประชาชนในเขตเทศบาลไดม้ส่ีวนรว่มในการพัฒนาชุมชน
ทอ้งถิ�นของตนเองและมบีทบาทในการแกไ้ขป�ญหาตา่ง ๆ ในชุมชนของตนเอง 

เพื�อสร้างความรว่มมอืของประชาชนกบัองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�นในการจดับรกิาร
สาธารณะ/กจิกรรมสาธารณะ และการมส่ีวนรว่มของประชาชนในการบรหิารงาน
ของทอ้งถิ�น เพื�อให้สอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิารกิจการบา้นเมอืงที�ด ี

เพื�อเสริมสรา้งความเข้มแข็งให้แกชุ่มชน โดยกลไกคณะกรรมการชุมชนสามารถ
เป�นพื�นฐานของการมส่ีวนรว่มของคนในชุมชนเพื�อตอ่ยอดไปสู่ในการจดัการตนเอง
ของชุมชนได้

ที�มาและเจตนารมณ์ของกฎหมาย

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล
พ.ศ. 2564 แกไ้ขเพิ�มเตมิถึง (ฉบับที� 2) พ.ศ. 2566

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบริหารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสรมิการบรหิารกจิการบา้นเมอืงที�ดที้องถิ�น 2
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ชุมชนเดมิ

เป�นชุมชนที�มีราษฎรไม่น้อยกว่า
1,200 คน หรอืมีจํานวนบ้าน

ไม่น้อยกว่า 240 บ้าน

ไ ดร้บัความเห็นชอบ

กรณีการแยกชุมชน

ชุมชุนใหม่

ต้องที�มีราษฎรไม่น้อยกว่า
600 คน 

หรอืมีจํานวนบ้านไม่น้อยกว่า
120 บ้าน

คณะกรรมการชุมชน 
สภาเทศบาลและประชาคม

ในพื�นที�

จดัตั�งชุมชนใหม ่ประชากรอยา่งน้อย 200 คน 
หรอืมบีา้นที�ประชาชนมชีื�อในทะเบยีนบา้นไมน้่อยกวา่ 100 หลงั

การจดัตั�งชุมชน 

แนวทาง/หลกัเกณฑก์ารจดัตั�งชุมชน

แนวทางการจดัตั�งชุมชนตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ดว่นที�สดุ ที� มท 0810.7/ว3321 ลงวันที� 23 เมษายน 2566
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(

แนวเขตชุมชน
(ทศิเหนือ, 

ทศิใต,้ 
ทศิตะวันออก

และทศิตะวันตก
จรดกบั...)

จาํนวน
ครวัเรอืน
ในชมุชน

จาํนวน
ป ระชากร
ในชมุชน

แผนที� 
(สามารถอา้งองิ

ไดจ้าก 
Google maps,

แผน ที�ทหาร หรอื
แผนที�อื�น ๆ) 

แสดงเหตผุล
และความจาํเป�น
ในการขอจดัตั�ง

ชมุชน

การจดัตั�งชุมชน (ตอ่) 

ในการจดัตั�งชุมชนให้เทศบาลจดัทาํข้อมลูชุมชนประกอบ ดงันี�

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานทอ้งถิ�น กลุ่มงานส่งเสรมิการบริหารกิจการบา้นเมอืงที�ดที้องถิ�น 4
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การจดัทาํทะเบยีนฐานข้อมลูชุมชน

 

 

   

 

 

จากนั�น
เพิ�มรหัสท้าย

จํานวน 3 หลัก 
เพื�อกําหนดเป�นรหัส
เฉพาะของชุมชนนั�น 

ให้เทศบาลจดัทาํสําเนาขอ้มลู 
แจง้ สถจ. ทราบให้เป�นป�จจุบนั 

เพื�อสอบทานขอ้มลูดว้ย ทั�งประกาศ
จดัตั�งชมุชนที�มขีอ้มลูครบถว้น
จํานวนคณะกรรมการชมุชน 

และรหัสชมุชน  

เทศบาลจดัทาํทะเบยีนฐานข้อมลูชุมชนตามชุมชนที�เทศบาลไดม้ปีระกาศจดัตั�ง

ให้เทศบาล
กําหนด

หมายเลขรหัส
ประจําชุมชน
แต่ละชุมชน

ให้เทศบาลนําหมายเลข
รหัสของเทศบาลตาม

รหัสมาตรฐาน
เขตการปกครองของ
ไทยมาเป�นตัวตั�งต้น

ให้ สถจ. รายงานข้อมลูให้ สถ. 
เพื�อจดัทาํทะเบยีนชมุชนเป�นฐาน

ขอ้มลูกลางเพื�อใชอ้า้งองิเป�นขอ้มลู
สําหรบัส่วนราชการในการสนับสนนุ
การดําเนินการในส่วนที�เกี�ยวขอ้ง 

 ตวัอยา่ง การจดัทาํรหัสฐานข้อมลูชุมชน
เทศบาล ก มรีหัสเทศบาล คือ 04110401 และมชีมุชนจํานวน 3 ชมุชน 

เมื�อนําไปตั�งรหัสชมุชน รูปแบบรหัสชุมชนในเขตเทศบาลจะเป�น 04110401XXX  

จะมรีหัสเป�น 
04110401002 

จะมรีหัสเป�น 
04110401001 

จะมรีหัสเป�น
04110401003 

ชุมชนที�
1

ชุมชนที�
2

ชุมชนที�
3

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานทอ้งถิ�น กลุ่มงานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดีท้องถิ�น 5
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      จดัทาํแผนพัฒนาชุมชน แกไ้ขป�ญหา และสรา้งความสามคัคีของประชาชนในชมุชน

     ส่งเสรมิให้ประชาชนในชุมชนมส่ีวนรว่มในการดําเนินกจิการของเทศบาล และชว่ยเหลอืเทศบาลในการปฏบิติังาน
     ตามอํานาจหน้าที�
    การจดับรกิารสาธารณะในชุมชน และปฏบิติัหน้าที�อื�นตามที�เทศบาลมอบหมาย หรอืกระทรวงมหาดไทยกําหนด

หน้าที�ของคณะกรรมการชุมชน

เพื�อเป�นการส่งเสรมิความรว่มมอืของประชาชนกบัองค์กรปกครองส่วนท้องถิ�นในการจดับรกิารสาธารณะ 
และการมีส่วนรว่มของประชาชนในการบรหิารงานของทอ้งถิ�น และเพื�อเสรมิสรา้งความเข้มแข็งให้แกชุ่มชน

สรา้งการมส่ีวนรว่มในการพัฒนาชุมชนทอ้งถิ�นของตนเอง

พัฒนาและแกไ้ขป�ญหาในชุมชน เช่น ป�ญหาโครงสรา้งพื�นฐาน การพัฒนาเศรษฐกจิและสังคม 
การจดัการสิ�งแวดลอ้มและทรพัยากรธรรมชาต ิการบํารุงศิลปะ จารตีประเพณี ภมูปิ�ญญาทอ้งถิ�น
การพัฒนาการศึกษาทอ้งถิ�น การป�องกนัยาเสพตดิ ฯลฯ

บทบาท
กรรมการชุมชน

บทบาทและหน้าที�ของคณะกรรมการชุมชน

ที�มาของกรรมการชุมชน
มาจากการเลอืกของประชาชนที�อาศัยอยูใ่นชุมชนนั�น ๆ

"กรรมการชุมชน""กรรมการชุมชน""กรรมการชุมชน"

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานทอ้งถิ�น กลุ่มงานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดีท้องถิ�น 6
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ผูม้คุีณสมบัตทิี�จะเป�น
กรรมการชุมชน

กรรมการชุมชนกรรมการชุมชน

ลกัษณะตอ้งห้ามมใิห้เป�นกรรมการชุมชน

ตดิยาเสพตดิให้โทษ

วิกลจรติ หรอืจติฟ�� นเฟ�อน
ไมส่มประกอบ

เคยไดร้บัโทษจาํคุกโดยไดพ้้นโทษมายงัไมถึ่ง
ห้าป�นับถึงวนัเลอืก เวน้แตใ่นความผดิอนัได้
กระทาํโดยประมาทหรอืความผดิลหุโทษ

เป�นผูพ้้นหรอืถูกสั�งให้ออก
เพราะเหตทุจุรติ จากตาํแหน่งดงัตอ่ไปนี�

สมาชิกสภาทอ้งถิ�นหรอืผูบ้รหิารทอ้งถิ�น
รองผูบ้รหิารทอ้งถิ�น
ที�ปรกึษาผูบ้รหิารทอ้งถิ�น
เลขานกุารผูบ้รหิารทอ้งถิ�น
ข้าราชการประจาํ

     พนักงาน เจา้หน้าที�
     ลกูจา้งหน่วยงานของรฐั หรอืรฐัวสิาหกจิ 
     หรอืองค์การปกครองส่วนทอ้งถิ�น

มอีายไุมต่�ากวา่

มชืี�ออยูใ่นทะเบยีนบา้นในชุมชนนั�น
ตดิตอ่กนัไมน้่อยกวา่ 180 วนันับถึงวนั
เลอืก

ผูท้ี�จะไดร้บัการเสนอชื�อ ตอ้งเป�นผูม้ชืี�ออยู่
ในทะเบียนบา้นเดียวกนัไดไ้มเ่กนิ 1 คน

เคยจําคุกหรือถูกคุมขัง
โดยหมายศาลมาก่อน

ภกิษุ สามเณร
นักพรต หรอืนักบวช

 สัญชาตไิทย
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มอีายไุมต่�ากว่า

มชืี�ออยูใ่นทะเบยีนบา้นในชุมชนนั�น
ตดิตอ่กนัไมน้่อยกวา่ 90 วนันับถึงวนัเลอืก

 สัญชาตไิทย

คุณสมบตัผิูม้สิีทธเิลือกกรรมการชุมชน

ผูม้สิีทธิเลอืกกรรมการชุมชนผูม้สิีทธิเลอืกกรรมการชุมชน

วกิลจริตหรือจติ
ฟ�� นเฟ�อนไมส่มประกอบ

ตดิยาเสพตดิให้โทษ

เคยจําคุกหรือถูกคุมขัง
โดยหมายศาลมาก่อน

ภกิษุ สามเณร
นักพรต หรอืนักบวช

ลกัษณะตอ้งห้ามมใิห้เลอืกกรรมการชุมชน

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบริหารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสรมิการบรหิารกจิการบา้นเมอืงที�ดที้องถิ�น 8
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ในวนัประชุมเลอืกกรรมการชุมชนให้จดัเกบ็ลายมอืชื�อ
ผูม้สิีทธเิลอืกกรรมการชุมชนที�ไดเ้ข้ารว่มประชุม

ประกาศให้ผูม้สิีทธเิลอืกเสนอชื�อผูม้สิีทธเิป�นกรรมการ
ชุมชน โดยมผีูม้สิีทธเิลอืกรบัรองไมน้่อยกวา่ 2 คน

ผูไ้ดร้บัการเสนอชื�อตอ้งอยูใ่นที�ประชุม หากไมอ่ยู่
ตอ้งแสดงความสมคัรใจเป�นหนังสือไว้

เมื�อป�ดการเสนอชื�อ หากพบวา่มผีูท้ี�ไดร้บัการเสนอชื�อ
น้อยกวา่จาํนวนที�เทศบาลไดป้ระกาศกาํหนด 
ให้คณะกรรมการเป�ดให้มกีารเสนอชื�อใหมจ่นครบ

แจ้งให้ทกุครวัเรอืนที�อยูใ่นชุมชน
ทราบไมน้่อยกวา่ 7 วนักอ่นการเลอืกกรรมการ
ชุมชน โดยสามารถดาํเนินการแจง้หนังสือ
ประกาศดงักลา่วไดผ้า่นช่องทางตา่ง ๆ เช่น 
การส่งไปรษณีย ์การนําหนังสือไปแจง้ในที�
ประชุมประชาชน ฯลฯ

การเลือกกรรมการชุมชน

จดัทาํประกาศกาํหนดจํานวนกรรมการชุมชน 
วนั เวลา และสถานที�เลอืกกรรมการชุมชน

จดัทําหนังสือแจง้ประกาศดงักลา่ว และคุณสมบตัิ
ผูม้สิีทธไิดร้บัเลอืกเป�นกรรมการชุมชน 
ผูม้สิีทธเิลอืกกรรมการชุมชน และวธีิการเลอืก
กรรมการชุมชน

แนวทางในการดาํเนินการแนวทางในการดาํเนินการแนวทางในการดาํเนินการ

การเลอืกกรรมการชุมชน

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบริหารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสรมิการบรหิารกจิการบา้นเมอืงที�ดที้องถิ�น 9
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เมื�อป�ดการเสนอชื�อแลว้ ให้ที�ประชุมเลอืกกรรมการชุมชน
โดยวธิเีป�ดเผยหรอืวธิลีบัตามมตขิองที�ประชุม ดงันี�  
เมื�อป�ดการเสนอชื�อแลว้ ให้ที�ประชุมเลอืกกรรมการชุมชน
โดยวธิเีป�ดเผยหรอืวธิลีบัตามมตขิองที�ประชุม ดงันี�  

ให้ที�ประชุมเลอืกกรรมการชุมชนโดยให้ประกาศชื�อผูไ้ดร้บัการเสนอชื�อและให้ผูม้สิีทธเิลอืกออกเสียง
ตามวธิทีี�เห็นสมควร เช่น ยกมอืพ้นศีรษะ การแบง่พื�นที�ผูท้ี�ไดร้บัการเสนอชื�อ

ให้ที�ประชุมเลอืกกรรมการชุมชน โดยให้ผูม้สิีทธเิลอืกเสนอชื�อผูม้สิีทธไิดร้บัเลอืกและให้ผูม้สิีทธเิลอืก
ออกเสียงตามวธิทีี�เห็นสมควร เช่น การเขียนชื�อ การกาํหนดหมายเลขและเขียนหมายเลขหรอืกากบาท
หยอ่นบตัรเลอืกผูไ้ดร้บัการเสนอชื�อ

โดยการดําเนินการเลอืกกรรมการชุมชนไมว่า่จะโดยวธีิเป�ดเผยหรอืวธิลีบั ผูม้สิีทธเิลอืกสามารถออกเสียง
เลอืกไดต้ามจํานวนกรรมการชุมชนที�เทศบาลไดป้ระกาศกาํหนด กรณีมผีูไ้ดร้บัการเสนอชื�อครบตามจาํนวน
ที�เทศบาลได้ประกาศกาํหนด ให้ผูไ้ดร้บัการเสนอชื�อเป�นกรรมการชุมชน โดยไมต่อ้งออกเสียงลงคะแนน 

วิธีเป�ดเผย วิธีเป�ดเผย วิธีเป�ดเผย 

วิธีลับ วิธีลับ วิธีลับ 

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 10
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เทศบาลพิจารณาวา่การเลอืกกรรมการชุมชนในชุมชนนั�นๆ
สามารถดาํเนินการให้แลว้เสรจ็ภายใน 1 วนัไดห้รอืไม่

 แจ้ง วนั เวลา สถานที�การประชุม คุณสมบตัผิูม้สิีทธไิดร้บั
เลือกเป�นกรรมการชุมชน ผู้มีสิทธเิลอืกกรรมการชุมชน
และวิธกีารเลอืก ให้ทกุครวัเรอืนทราบไม่น้อยกวา่ 7 วนั

เมื�อได้กรรมการชุมชนแลว้ ให้เทศบาลเรยีกประชุม
กรรมการ ภายใน 7 วัน เพื�อกําหนดตาํแหน่ง

รายงานผลการประชุมเพื�อให้นายกเทศมนตรี
แตง่ตั�งตอ่ไป

     แจง้วัน เวลา และสถานที� เพื�อจัดประชุมทําความตกลงกับคนชุมชน
โดยตอ้งไดร้บัความเห็นชอบจากมตทิี�ประชุมจึงจะการดาํเนินการตามแผนดงักลา่วได้

     เทศบาลจัดทาํแผนการเลอืกโดยประกอบดว้ย
1.วนั เวลา และสถานที�เลือก 
2.วธิกีารรับสมัคร (เช่น วนัเป�ด - ป�ดรับสมคัร, คุณสมบัตใินการสมัคร)
3.วธิีการในการเลือก (เช่น วิธกีารลบัและเป�ดเผยจะดําเนินการอยา่งไรบ้าง)

     ดาํเนินการตามแผนและแจ้งวนั เวลา สถานที�การประชุม คุณสมบตัผิู้มีสิทธิ
ไดร้บัเลอืกเป�นกรรมการชุมชน ผู้มีสิทธิเลือกกรรมการชุมชนและวธิีการเลือก
ให้ทกุครัวเรอืนทราบไมน้่อยกว่า 7 วนั ก่อนวนัเลือกกรรมการชุมชน

    เมื�อไดก้รรมการชุมชนแลว้ ให้เทศบาลเรยีกประชุมกรรมการ
ภายใน 7 วัน เพื�อกาํหนดตาํแหน่ง

สามารถดาํเนินการแลว้เสรจ็ใน 1 วนั

ประชุมเลอืกกรรมการชุมชน 

รายงานผลการประชุมเพื�อให้นายกเทศมนตรแีตง่ตั�งตอ่ไป

ไมส่ามารถดาํเนินการแลว้เสรจ็ใน 1 วนั
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ดําเนินการ

จัดการประชุม
เลือกกรรมการ

ชุมชน 
ให้เป�นไปดว้ย
ความเรยีบรอ้ย

 
 จดัเกบ็

ลายมอืชื�อ
ผูม้สิีทธิเลอืก

กรรมการ
ชุมชนที�เข้ารว่ม

ประชุม

 
ประกาศให้ผูม้สิีทธิ

เลือกที�อยูใ่นที�ประชุม
เสนอชื�อบคุคลที�มี
คุณสมบตัแิละไมม่ี

ลกัษณะตอ้งห้ามเป�น
กรรมการชุมชน

 
ดาํเนินการ

นับคะแนนและ
บนัทกึคะแนน
เสียงของผูม้ี
สิทธเิลอืก
กรรมการ

ชุมชน

ประกาศรายชื�อ
ผูไ้ดร้บัเลอืก
และรายงาน

ให้นายก
เทศมนตรี

ทราบ

ปฏบิตัหิน้าที�อื�น
ตามที�นายก
เทศมนตรี
มอบหมาย

การแตง่ตั�งคณะกรรมการดําเนินการเลอืกกรรมการชุมชน

นายกเทศมนตรแีตง่ตั�งพนักงานเทศบาล เป�นคณะกรรมการดาํเนินการเลอืกกรรมการชุมชน 
ตามที�เทศบาลเห็นสมควร โดยให้คณะกรรมการมหีน้าที� ดงันี�
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เมื�อที�ประชุมออกเสียงเลือกกรรมการชุมชนเสร็จสิ� นแล้ว เมื�อที�ประชุมออกเสียงเลือกกรรมการชุมชนเสร็จสิ� นแล้ว 

ให้ผู้ได้คะแนนสูงสุดเรียงตามลาํดับจนครบจาํนวนตามที�เทศบาลประกาศกาํหนด เป�นผู้ได้รับเลือก
เป�นกรรมการชุมชน หากผู้ได้รับการเสนอชื�อในลาํดับสุดท้ายมีคะแนนเท่ากันและเกินกว่าจาํนวน
ที�เทศบาลประกาศกาํหนด ให้ใช้วิธีจับสลาก

เมื�อได้คณะกรรมการชุมชนครบแล้วเมื�อได้คณะกรรมการชุมชนครบแล้ว

ให้คณะกรรมการดาํเนินการเลือกกรรมการชุมชนประกาศรายชื�อผู้ได้รับการเลือก ณ สถานที�เลือก
และรายงานให้นายกเทศมนตรีทราบ เพื�อดาํเนินการแต่งตั�งคณะกรรมการชุมชนต่อไป

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 13
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ช่วยเหลือเทศบาล
ในการปฏิบัตงิานตามอํานาจหน้าที�

ส่งเสริมให้ประชาชนมีส่วนร่วม
ในการดําเนินกิจการของเทศบาล

ปฏิบัตหิน้าที�อื�นตามที�เทศบาลมอบหมาย
หรือกระทรวงมหาดไทยกําหนด

หน้าที�ของคณะกรรมการชุมชน

จัดทําแผนและพัฒนาชุมชน

แก้ไขป�ญหาและสร้างความสามัคคี
ของประชาชน

ช่วยเหลือเทศบาลในการจัดบริการ
สาธารณะในชุมชน

คณะกรรมการชุมชนเป�นผู้เลอืกกนัเอง

ประธานกรรมการ 1 คน

รองประธานกรรมการ 1 คน
คณะกรรมการชุมชนเป�นผู้เลอืกกนัเอง

กรรมการ 1 - 5 คน 

เหรญัญิก 1 คน
คณะกรรมการชุมชนเป�นผู้เลอืกกนัเอง

เลขานกุาร 1 คน
ประธานเป�นผูเ้ลอืก

องค์ประกอบของคณะกรรมการชุมชน

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 14
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ด้าน
ประชาสัมพันธ์

ด้าน
ผู้สูงอายุ

   ด้านการศึกษา

ดา้นศิลปวฒันธรรม

ด้าน
สิ� งแวดล้อม

ดา้นสาธารณสขุ

ด้าน
เศรษฐกิจชุมชน

ดา้น
คุณภาพชีวติ

ดา้นอื�น ๆ ตามที�เทศบาล
เห็นเหมาะสม

ตวัอย่างคณะทํางานตา่ง ๆ

คณะกรรมการชุมชนอาจตั�ง                                    
ในชุมชนเพื�อช่วยเหลือการปฏบิตังิานตา่ง ๆ ของคณะกรรมการชุมชน

และ                ไดโ้ดยให้พิจารณาตามความเหมาะสมของบรบิทแตล่ะชุมชน
 

คณะทาํงานดา้นตา่ง ๆ คณะทาํงานดา้นตา่ง ๆ 

เทศบาล เทศบาล 

การจดัตั�งคณะทํางานของคณะกรรมการชุมชน
โดยพิจารณาให้สมาชิกที�มาเป�นคณะทาํงาน

มีความหลากหลายและครอบคลมุ
กลุม่ประชากร อยา่งน้อยควรมเียาวชนและ
สตรรีว่มเป�นคณะทาํงานของชุมชนดว้ย

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 15
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ดา้นสาธารณสขุ

หัวหน้าคณะทาํงาน

คณะทาํงานและ
เลขานกุาร

คณะทาํงาน 

การจดัตั�งคณะทํางานของคณะกรรมการชุมชน (ตอ่)

ตวัอยา่งการจดัตั�งคณะทาํงานดา้นสาธารณสขุ

ให้คณะทํางานฝ�ายสาธารณสขุและสิ�งแวดลอ้ม มอีาํนาจหน้าที�เกี�ยวกบัให้คณะทํางานฝ�ายสาธารณสขุและสิ�งแวดลอ้ม มอีาํนาจหน้าที�เกี�ยวกบั

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 16

การดแูลสขุภาพของสมาชิกในชุมชน
การป�องกนัโรคตดิตอ่ในชุมชน
การป�องกนัและแกไ้ขป�ญหายาเสพตดิในชุมชน
การส่งเสรมิอนรุกัษ์ทรพัยากรธรรมชาตแิละสิ�งแวดลอ้มในชุมชน
งานอื�น ๆ ตามที�ประธานกรรมการชุมชนมอบหมาย

โดยจาํนวนของคณะทาํงาน 
ให้เป�นไปตามเหมาะสมของบรบิท

พื�นที�ชุมชนนั�น
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  ในรายงาน
การประชุมให้มี

รายละเอยีด 
ผลการปฏบิตังิาน
ของคณะกรรมการ

ชุมชน
ในเดอืนนั�น ๆ 
ปรากฏอยูด้่วย

  ให้คณะกรรมการ
ชุมชนมี

การประชุม
ร่วมกันอยา่งน้อย
เดือนละ 1 ครั�ง

  การประชุมตอ้ง
กระทาํโดยเป�ดเผย

และเป�ดโอกาส
ให้คนในชุมชน

เข้ารว่มฟ�ง
การประชุมดว้ย 

โดยให้มกีารจัดทาํ
รายงานการประชุม

ทุกครั�งที�มี
การประชุม

ของคณะกรรมการชุมชน

เทศบาลสามารถจดั
ประชุมรว่มกบั

คณะกรรมการชุมชน
เพื�อรบัมอบนโยบาย
หารอื/แลกเปลี�ยน

ประเดน็ในการ
ปฏบิตังิานตา่ง ๆ ได้
แตค่ณะกรรมการ

ชุมชนตอ้งมี
การประชุมประจาํ
เดอืนรว่มกนัเอง

อกีครั�งหนึ�ง 

เทศบาลสามารถ
มอบหมายเจา้หน้าที�
ผูร้บัผดิชอบเข้ารว่ม

การประชุมของ
คณะกรรมการชุมชน

เพื�อให้คําแนะนํา
และสนับสนนุ

การดาํเนินการของ
กรรมการชุมชน
ในการประชุม

ดงักลา่ว

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 17
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การประชุมตอ้งมกีรรมการชุมชนเข้าประชุมไมน้่อยกว่ากึ�งหนึ�ง
ของจาํนวนคณะกรรมการชุมชนทั�งหมด จงึจะถือวา่ครบองค์ประชุม 

  กรณีที�กรรมการชุมชนไมไ่ด้มาประชุม แตม่อบหมายผูแ้ทนมาเข้ารว่มประชุมแทน 

จะไมส่ามารถนับผูแ้ทนเป�นองค์ประชุมไดแ้ละถือวา่ขาดการประชุม

  ผู้แทนที�มาประชุมไมส่ามารถรบัค่าตอบแทนได ้เนื�องจากสิทธไิด้รบัค่าตอบแทน
เป�นสิทธเิฉพาะตาํแหน่งของประธาน/กรรมการชุมชน ไมส่ามารถมอบแทนได้

หากกรรมการชุมชนไมส่ามารถเข้ารว่มประชุมได้
ให้ขอลาประชุมตอ่ประธานกรรมการชุมชน

ในการประชุมของคณะกรรมการชุมชนองค์ประชุม

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 18
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ให้คณะกรรมการชุมชนสรุปรายงานการประชุมประจาํเดอืนที�มผีลการปฏบิตังิานประกอบ เสนอตอ่เทศบาล

                                                  เพื�อให้เทศบาลใช้ประกอบการพิจารณาดาํเนินการเบกิจา่ยค่าตอบแทน

คณะกรรมการชุมชนเป�นรายเดอืนตอ่ไป

รูปแบบการรายงานผลการปฏบิตังิาน คณะกรรมการชุมชนอาจจดัทาํในรูปแบบ

รายงานการประชุม โดยให้ระบผุลการดาํเนินงานในเดอืนที�ผา่นมาดว้ย 

จดัทาํรายงาน อยา่งน้อยเดอืนละ   ครั�งให้คณะกรรมการชุมชน                       ผลการปฏบัิตงิานจดัส่งให้กบัเทศบาล 

เพื�อประกอบการพิจารณาเบกิจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชน 
1

ภายในวันที� 10 ของเดอืนถัดไป

QR Code ตวัอยา่งรายงาน

การประชุมสําหรบันําไปปรบั

ใช้ในการดาํเนินงาน 

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 19
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คณะกรรมการชุมชน

รายได้
ของเทศบาล
(ล้านบาท)

  อัตราค่าตอบแทน (บาท/เดือน)  

ประธาน 
กรรมการ 

เกิน 100
ล้านบาท 1,250 1,000  

เกิน 50 - 100
ล้านบาท 1,000 800

ไมเ่กิน 50
ล้านบาท 750 600

   ให้                    พิจารณาตั�งงบประมาณเพื�อเป�นค่าตอบแทน
คณะกรรมการชุมชนตามข้อ 6 แห่งระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ย

คณะกรรมการชุมชนของเทศบาล (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2566 โดยให้ใช้อตัรา
ค่าตอบแทนตามบญัชีแนบทา้ยระเบียบฯตามเกณฑร์ายไดข้องเทศบาล 

โดยให้คํานึงถึงฐานะการเงินการคลัง มรีายละเอยีด ดงันี�

เทศบาล 

หมายเหต ุ: ในกรณีการตั�งงบประมาณรายจา่ยและ
การเบกิจา่ยเงนิค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชนของ

เทศบาลให้ใช้ยอดรวม เฉพาะรายไดจ้ดัเกบ็เองและภาษี
จดัสรรตามงบการเงนิประจาํป� (งบแสดงผลการดาํเนินงาน

ที�จา่ยจากเงนิรายรบั) ของป�งบประมาณที�แลว้มาที�ได้
ป�ดบญัชีแลว้ เป�นฐานในการคํานวณอตัราเงนิค่าตอบแทน

คณะกรรมการชุมชนของเทศบาล

ค่าตอบแทน

กองพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานทอ้งถิ�น
กลุ่มงานส่งเสรมิการบริหารกิจการบา้นเมืองที�ดีท้องถิ�น
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ค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชนการตั�งงบประมาณ

      การตั�งงบประมาณรายจ่ายเพื�อเป�นค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชน ให้ตั�งไว้ในงบดาํเนินงาน
ประเภทค่าตอบแทนผูป้ฏบิตัริาชการอนัเป�นประโยชน์แกอ่งค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�น 

 
      หากเทศบาลใดมคีวามพรอ้มทางการเงนิการคลงั สามารถโอนงบประมาณรายการที�เหลือจ่าย

หรอืไมม่คีวามจาํเป�นตอ้งจา่ย มาตั�งจา่ยเป�นรายการใหมไ่ด ้โดยถือปฏบิตัติามระเบยีบ
กระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยวธิกีารงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�น พ.ศ. 2563

 

     หน่วยงานที�รบัผดิชอบประมาณการรายจา่ยเพื�อขอ                             รายจา่ยเป�นค่าตอบแทน
คณะกรรมการชุมชนโดยจะตอ้งคํานวณประมาณการให้เพียงพอตอ่การใช้จา่ยตลอดป�งบประมาณ

โดยนําข้อมลูจาํนวนชุมชนและคณะกรรมการชุมชนที�พึงมทีั�งหมดของเทศบาลมาเป�นข้อมูลในการคํานวณ
     โดยใช้ข้อมลู ณ วนัที�จดัทาํงบประมาณเป�นหลกักอ่น และ หากจาํนวนกรรมการชุมชนนั�น

มกีารปรับเปลี�ยนในระหวา่งป�งบประมาณ ให้โอนงบประมาณมาเพิ�มเตมิ 
ทั�งนี� การเสนอประมาณการรายจา่ยให้เป�นไปตามรูปแบบและการจําแนกงบประเภท               -              

งบประมาณประจาํป�ขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�น
รายรบั รายจา่ย

ตั�งงบประมาณ

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 21
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      กรณีเทศบาลพิจารณาแลว้ว่า                                     ในป�งบประมาณ พ.ศ. 2566 
 ไมเ่พียงพอที�จะเบกิจา่ยค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชนในป�งบประมาณนี�ได ้

เทศบาลอาจขอทําความตกลงกับผู้ว่าราชการจังหวัด ซึ�งได้รับมอบอํานาจจากปลัดกระทรวง
มหาดไทย ตามคําสั�งกระทรวงมหาดไทย ที� 1268/2563 ลงวันที� 19 พฤษภาคม 2563 

เพื�อยกเวน้การปฏิบตัติามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การฝากเงนิ การเกบ็รักษาเงนิและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น พ.ศ. 2547 

 และที�แก้ไขเพิ�มเตมิ ข้อ 89 เพื�อนําเงินสะสมมาจ่ายเป�นค่าตอบแทนดังกล่าว

ตอบแทนคณะกรรมการชุมชน (ตอ่)การตั�งงบประมาณ

QR Code 
เอกสารเพิ�มเตมิ

มสีถานะการเงนิการคลงั

สามารถดเูอกสารเพิ�มเตมิได้ที�

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบรหิารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบรหิารกจิการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 22
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 คณะกรรมการชุมชน การเบกิจา่ยค่าตอบแทน 

     ในระยะแรกที�ระเบียบฯ ใช้บงัคับ ซึ�งเทศบาลอาจยงัไม่ไดม้กีารตั�งงบประมาณรองรบัไว้
เพื�อจา่ยค่าตอบแทนคณะกรรมการชุมชน ให้เทศบาลพิจารณาเบกิจา่ยเป�นค่าตอบแทน

ที�ตกเบกิให้แก่คณะกรรมการชุมชนที�ไดม้กีารดาํเนินการครบถ้วนตามระเบยีบฯ 
ตั�งแตท่ี�คณะกรรมการชุมชนมสิีทธิ

ในการเบิกจ่ายค่าตอบแทนให้เทศบาลดําเนินการเบิกจ่ายเป�นรายเดือน
ตามที�คณะกรรมการชุมชนได้ยื�นขอเบิก

      คณะกรรมการชุมชนตอ้งแนบรายงานการประชุมประจาํเดอืนให้เทศบาล
เพื�อประกอบการพิจารณาเบิกจา่ยค่าตอบแทนประจาํเดอืนดว้ย 

โดยอยา่งน้อยในรายงานการประชุมตอ้งแสดงผลการปฏบิตังิานในห้วงเดอืนนั�น ๆ ด้วย 

กองพัฒนาและส่งเสรมิการบริหารงานท้องถิ�น กลุม่งานส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที�ดที้องถิ�น 23
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 คณะกรรมการชุมชน (ตอ่)การเบกิจา่ยค่าตอบแทน 

     เมื�อไดร้บัอนมุตัเิงนิแลว้ ให้เทศบาลนัดหมายคณะกรรมการชุมชนรับเงิน 
โดยให้ประธานและกรรมการชมุชนลงลายมอืชื�อรบัเงนิดว้ยตนเอง หากมอบหมายผูแ้ทนมารบัเงนิ

 ให้จัดทาํเอกสารการมอบอํานาจตามที�กฎหมายกําหนดยื�นประกอบดว้ย 

     ให้เทศบาลจดัทาํเอกสารหลกัฐานประกอบการเบกิจา่ยค่าตอบแทนไวใ้นลกัษณะเดยีวกบั
 การเบกิค่าตอบแทนอื�น ๆ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการรบัเงนิ การเบกิจ่ายเงนิ
 การฝากเงนิ การเกบ็รกัษาเงนิและการตรวจเงนิขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�น พ.ศ. 2547

 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ

สามารถดเูอกสารเพิ�มเตมิไดท้ี�
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ชื�อโครงการ หลกัการ
และเหตผุล 

เป�าหมาย
ของโครงการ

วธิกีาร
ดําเนินการ

ระยะเวลา
ในการดาํเนินการ

งบประมาณ ผูร้บัผดิชอบ
โครงการ

สถานที�
ดาํเนินการ

        โดยการขอรับเงินอุดหนุนให้ถือปฏิบัตติามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น พ.ศ. 2559 และที�แก้ไขเพิ�มเตมิและ
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที�สุด ที� มท 0808.2/ว4750 ลงวันที� 14 สิงหาคม 2563

การสนับสนนุคณะกรรมการชุมชนของเทศบาล
            เทศบาลอาจพิจารณาอุดหนนุงบประมาณให้แกค่ณะกรรมการชมุชนเพื�อจดักิจกรรมสาธารณะได้ตามภารกิจที�อยู่
ในอํานาจหน้าที�ของเทศบาล 

           ทั�งนี�  ให้คณะกรรมการชุมชนที�ดําเนินการมาแล้วอย่างน้อย 1 ป� เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุนซึ�งต้องเป�นภารกิจ
ที�อยู่ในอํานาจหน้าที�ของคณะกรรมการชุมชน โดยแสดงเหตุผลความจําเป�นและรายละเอียดกิจกรรมในโครงการ 

โดยรายละเอยีดการขอรบัเงนิอดุหนนุประกอบดว้ย

สามารถดเูอกสาร
เพิ�มเตมิไดท้ี�

กองพัฒนาและส่งเสริมการบริหารงานทอ้งถิ�น กลุ่มงานส่งเสรมิการบริหารกิจการบา้นเมืองที�ดที้องถิ�น 25

http://www.dla.go.th/organize/dplm

